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CARTA ORGANISASI

AHLI JAWATANKUASA AKRAB JAIS
Sesi 2023 - 2025

PENGERUSI
Mohd Faizal bin Abdul Raji

TIMBALAN PENGERUSI SETIAUSAHA BENDAHARI
Nik Suhaila binti Nik Hussin Siti Khadijah binti Abdul Wahid Norrafidah binti Saat

BIRO KEBAJIKAN BIRO KHIDMAT BIRO PROGRAM BIRO PRA AKRAB BIRO PENERANGAN
NASIHAT DAN PEMENTORAN DAN PENERBITAN

Mohamad Khair bin Zainal Suhaimi bin Ahmad Wakid Nairawy bin Sarry Normadiah binti Harun Siti Zalikha binti Ahmad Ramly




Mohd Faizal Bin Abdul Raji

Timbalan Pengarah Pengurusan
Tel: 03 - 5514 2070
Email : faizal.raji@jais.gov.my

No Ahli: A566209

TIMBALAN PENGERUSI

e Membantu pengerusi merancang,
menyelaras, dan melaksanakan aktiviti
AKRAB JAIS

emantau pelaksanaan program dan aktiviti
AKRAB JAIS T;—X

Mewakili pengerusi dalam urusan ras

No Ahli: A6101010

apabila perlu

PENGERUSI

e Menyelaras keseluruhan program dan
aktiviti AKRAB JAIS
e Memimpin mesyuarat
e Memantau pelaksanaan program dan akti
KRAB JAIS
. jadi wakil rasmi AKRAB JAIS

Nik Suhaila binti Nik Hussin

Pegawai Hal Enwal Islam SI0
Unit Kekeluargaan Dan Kemasyarakatan
Bahagian Undang-Undang Keluarga

Tel : 03 - 5514 3596
Email : nsuhaila@jais.gov.my




Siti Khadijah Binti Abdul Wahid

Pegawai Hal Ehwal Islam SI0

Unit Pengurusan NCR

Bahagian Undang-Undang Keluarga
Tel: 03 - b514 3462

No Ahli : A6101610

Email : khatijah@jais.gov.my

BENDAHARI

e Mengurus dan merekod kewangan AKRAB
JAIS

Menyediakan laporan kewangan

emantau bajet untukk program dan aktiviti
AKRAB JAIS J—;—\S

Membantu merancang perbelanjaan
engikut peruntukan

No Ahli: A6101310

SETIAUSAHA

e Mengurus dokumentasi rasmi AKRAB JAIS

e Menyediakan minit mesyuarat

e Mengatur mesyuarat dan program AKRAB
JAIS bersama pengerusi

.Lﬁgyimpan rekod keahlian dan data AKRAB %

N

Norrafidah binti Saat

Penolong Pegawai Hal Ehwal Islam S6
Seksyen Audit Pemantauan
Bahagian Pengurusan Halal

Tel : 03 - 5514 3726

Email : norrafidah@jais.gov.my




Mohamad Khair bin Zainal

BIRO KEBAJIKAN

e Menyelaras urusan kebajikan ahli AKRAB
JAIS

e Merancang dan melaksanakan aktiviti
kebajikan

e Mengurus sumbangan dan kutipan bagi
tujuan kebajikan

Pegawai Hal Ehwal Islam SI0
Pegawai Tadbir Agama
PAID Sabak bernam

Tel : 03-32241260 / 108

Email : khair@jais.gov.my

No Ahli : A6100410

Suhaimi Bin Ahmad Wakid

BIRO KHIDMAT NASIHAT

e Menganjurkan sesi khidmat nasihat secara
sukarela dan beretika

Meningkatkan kesedaran kendiri dan

esejahteraan mental warga kerja

Bekerjasama dengan pihak berkaitan metalu
sesi bimbingan dan intervensi

Pegawai Hal Enwal Islam SI0
Unit Pengurusan Masjid
’ PAID Kuala Selangor
Tel : 03-32897204 [ 322
Email : abi_fiera@yahoo.com

No Ahli : A241706




Nairawi bin Sarry

BIRO PROGRAM

e Merancang program/aktiviti tahunan AKRAB
JAIS

e Melaksanakan aktiviti pembangunan sahsis
dan kompetensi ahli AKRAB JAIS
PAID Petaling

e Bekerjasama dengan biro lain dalam
Tel: 03 - 5514 3614 Pefksanaan program

Email : nairawi@jais.gov.my
P o\

Pegawai Perkhidmatan Pendidikan DG12
Unit Pendidikan Islam

No Ahli : A11048215

BIRO PRA AKRAB DAN PEMENTORAN

Normadiah binti Harun

e Mengurus pelaksanaan Pra AKRAB bagi
calon ahli baharu

Menilai keberkesanan program Pra AKRAB
embimbing Program Pementoran

embimbing dan memantau perkembangan
menti bersama mentor

Penolong Pegawai Hal Ehwal Islam S7

Unit Advokasi Akidah & Perundangan Islam
Bahagian Penyelidikan Dan Pembangunan
Tel : 03 - 5514 3553

Email : normadiah@jais.gov.my

No Ahli: A6101210




BIRO PENERANGAN DAN PENERBITAN

e Menyelaras hebahan maklumat berkaitan
program/aktviti AKRAB JAIS

~~ Menerbit bahan promosi dan dokumentasi

deperti buletin, poster, atau laporan

eningkatkan kesedaran dan kefahama
> warga kerja terhadap peranan AKRAB

Siti Zalikha binti Ahmad Ramly

Penolong Pegawai Hal Ehwal Islam S6
Unit Dakwah

PAID Petaling

Tel: 03 - 5514 2020

No Ahli: A568109

Email : sitizalikhal983@gmail.com
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Puteri Elia Elina binti Izahar Shah

Pegawai Tadbir Dan Diplomatik MI10
Penolong Pengarah

Unit Pengurusan Sumber Manusia
Tel: 03 - 6514 3409

Email : eliaelina@jais.gov.my

URUS SETIA

e Membantu mengurus mesyuarat AKRAB JAI
e Menyimpan rekod ahli dan aktiviti AKRAB
secara sistematik

embantu dalam pelaksanaan
program/aktiviti AKRAB JAIS

Membantu mengurus laporan berkait
orogram AKRAB dan Pementoran

PENYELARAS

e Merancang dan menyelaras program/aktiviti
AKRAB JAIS

¢ Membantu dalam pelaksanaan
program/aktiviti AKRAB JAIS

e Menyimpan rekod aktiviti dan laporan
berkaitan AKRAB

e Menilai keberkesanan program AKRAB

Rohana binti Khalid

Penolong Pegawai Tadbir N7
Seksyen Kontrak

Unit Pengurusan Sumber Manusia
Tel : 03-55143536

Email : rohana.khalid@jais.gov.my




Nur Amira binti Hamidun

Pembantu Tadbir (P/O) N1

Seksyen Prestasi Dan Kaunseling
Unit Pengurusan Sumber Manusia
Tel : 03-55143475

Email : amirahamidun@jais.gov.my

URUS SETIA

e Membantu mengurus mesyuarat AKRAB JAI
e Menyimpan rekod ahli dan aktiviti AKRAB
secara sistematik

embantu dalam pelaksanaan
program/aktiviti AKRAB JAIS

Membantu mengurus laporan berkait
orogram AKRAB dan Pementoran

URUS SETIA

Membantu mengurus mesyuarat AKRAB JAI

Menyimpan rekod ahli dan aktiviti AKRAB

secara sistematik

e Membantu dalam pelaksanaan
ogram/aktiviti AKRAB JAIS

J bantu mengurus laporan berkaitan

program AKRAB dan Pementoran

Mohd Zul Hafiz bin Mohd Azman

Pembantu Tadbir (P/O) N1
Seksyen Prestasi Dan Kaunseling
Unit Pengurusan Sumber Manusia
Tel : 03-55143475

Email : zulhafiz@jais.gov.my




