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PEKELILING PERBENDAHARAAN

1 PEKELILING
PERBENDAHARAAN (1PP)

BIDANG AM: PENGURUSAN ASET



1 PEKELILING PERBENDAHARAAN 1PP
https://ppp.treasury.gov.my/

(<, } | n ‘ @ | ﬂa | @ abatan Agama lslam Selanger: = X @ Portal Pekeliling Perbendaharaar X + - =

&« C & ppptreasury.gov.my W o :

Isikan teks carian... -- CARI DALAM SEMUA BIDANG --

TARIKH KUAT KUASA PORTAL Makluman Terkini
PEKELILING FERBENDAHARAAN

1. PK 1.1 (Pindaan) - Punca Kuasa, Prinsip dan Dasar Perolehan Kerajaan

2. PK 4.2 (Pindaan) Surat Setuju Terima, Pesanan Kerajaan Dan Inden Kerajaan Bagi Perolehan Kerajaan

3. PK 3.11 (Pindaan) - Perolehan Perkhidmatan Perunding Utama (Lead Consultant) Bagi Projek
Pembangunan Fizikal

4. PK 4.5 (Findaan) - Tatacara Pengurusan Projek Sakit dan Pelaniikan Koniraktor Penyiap bagi Projek
Sakit

5. FINDAAN PRPKZ 1/LAMPIRAN 2.0/LAMPIRAN 6. KONTRAK PUSAT PEROLEHAN PERISIAN,
FERKHIDMATAN DAN PERKAKASAN MICROSOFT DI BAWAH MLA 3.0

BIDANG: TOPIK:

1. PENGURUSAN ASET KERAJAAN

1.1 FEMNGURLUSAN ASET KERAJAAN &

2. TATACARA PENGURUSAN ASET ALIH KERAJAAN

3. TATACARA PENGURUSAN ASET HIDUF IKAN (TPI)

4 TATACARA PENGURUSAN ASET HIDUP HAIWAN (TPH)

5 TATACARA PENGURUSAN ASET HIDUF TUMBUHAN (TPT)

6. TATACARA PENGURUSAN STOR KERAJAAN

7. TATACARA PENGURUSAN ASET TAK KETARA KERAJAAN

£ Type here to search " C A T ) ENG
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satu tempat ke tempat lain secara mudah

ASET KETARA

ASET TAK ALIH

Aset yang kekal dan tidak boleh dialih
dari tempatnya

ASET ALIH
Peralatan yang boleh dipindahkan dari

\‘\ N 1 ASET KETARA

STOK

Barang-barang belum guna dan perlu
disimpan atau digunakan terus

ASET HIDUP

Aset yang bernyawa seperti Tumbuhan
dan Haiwan
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KUMPULAN ASET ALIH
[\ .

- Aset Alih vyang harga \
I\ =< A ‘. A /

perolehan asalnya RM2,000
atau lebih setiap satu unit.

« Aset Alih yang harga
ASET ALIH perolehan asalnya kurang
SISNIYRSNIDEN I daripada RM2,000 setiap

satu unit.




PUSAT RUJUKAN MAKLUMAT

@ : |
| Menyemak maklumat mengenai kod melalui

laman sesawang



knowledgebase SISTEM PENGURUSAN STOR.docx

KATEGORI ASET ALIH

PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT PERALATAN DAN KELENGKAPAN PERALATAN DAN KELENGKAPAN DAPUR PERALATAN DAN KELENGKAPAN MAKMAL
PEJABAT

PERALATAN DAN KELENGKAPAN PERALATAN DAN KELENGKAPAN PERALATAN DAN KELENGKAPAN PERALATAN DAN KELENGKAPAN
TELEKOMUNIKASI PENYIARAN KESELAMATAN BENGKEL/KEJURUTERAAN

PERALATAN DAN KELENGKAPAN ALAM PERALATAN DAN KELENGKAPAN PERALATAN DAN KELENGKAPAN PERALATAN DAN KELENGKAPAN
SEKITAR PERUBATAN SUKAN/REKREASUMUZIK PERTANIAN/PERHUTANAN

KENDERAAN LOJIVJENTERA HIASAN/LANGSIR/IHAMPARAN




[ MyAsset KnowledgeBase X | [7] Portal SPA- 1PP21-Me X § sairol anuar

< C f [) knowledgebase.treasury.gov.my/knowledgebase/

-~} Pusat Rujukan Mak" . Selamat Datang SATROL | Log Keluar (§
Mg

BE KATALOG KLASIFIKASI ASE MEG® | Uy, KATALOG KIASIFIKASI STOK: 113 & @) Control Panel ~ KATALOG KLASIFIKAST ASET: 001 O

001 .

PERALATAN DAN
KELENGKAPAN ICT

4[] 001 - PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT
+ [C] 001 - PELAYAN (SERVER)
4 7002 - KOMPUTER

KOMPUTER RIBA /LAPTOP

: 2002
/001 - KOMPUTER MEJA/DESKTOP KOD ASET: Co10o2002

/1002 - KOMPUTER RIBA /LAFTOP KETERANGAN:

002
PERALATAN DAN /003 - COMPUTER WORKSTATION Komputer Riba (dikenal juga dengan istilah notebock/powerbook) adalah kemputer bimbit (kecil dan
KELENGKAPAN PEJABAT 1004 - KOMPUTER TABLET dapat dibawa ke mana-mana dengan mudah) yang terintegrasi pada sebuah selongseng. Beratnya
: berkizar dari 1 hingga & kilogram tergantung dari ukuran, bahan dan spesifikasi. Sumber elektrik
/005 - TOUCH SCREEN COMPUTER berazal dari bateri atau adaptor A/C yang dapat digunakan untuk mengisi ulang bateri dan
006 - VIEWING STATION BARCO NIO (X RAY) menyalakan kemputer itu sendiri. Ianya boleh digunakan dalam pelbagai fungsi seperti Kemputer
Reader Komputer Plan dll
; |:| 002 - PERALATAN RANGKAIAN
003 - (L] 004 - PDA/PALMTOP DESCRIPTION: e , ;
PERALATAN DAN Laptop Computer or simply laptop [(alzo notebook computer, notebook and notepad) is a small
hELhE.r-J’.h;é-Pf-r:JIEf-PUP + [Z]005 - PENCETAK (PRINTER) mobile computer, typically weighing .4 to 5.4 kg, Laptops usually run on a single main battery or
SRR R . i} from an external AC/DC adapter. Laptops usually have liguid crystal displays and most of them use
("] 006 - PERALATAN STORAN \ : , . ; i
different memary modules for their random access memeory (RAM), for instance, SO-DIMM in lieu of
+ L1007 - PENGIMBAS (SCANNER) the larger DIMMs. In addition to 3 built-in keyboard, they may utilize a touchpad (alse known as a
» [C] 0OB - PERISIAN/ SISTEM MAYA trackpad) or a pointing stick for input, though an extemnal keyboard or mouse can usually be attached.
|
; |:| (0% - PERANTI KOMPUTER GAMBAR:

004
PERALATAN DAN
KELENGKAPAN MAKMAL

; |:| 010 - RAK PERALATAN ICT

PAN
TELEKOMUNIKASI

. - 006
\ v PERALATAN DAN
: KELENGKAPAN PENYIARAN
X : & MUZIK
f i v

i B

B KATALOG KLASIFIKASI STOK QDE
By 1PP : TATACARA PENGURUSAN ASET ALH
By 1PP : TATACARA PENGURUSAN STOR

@ INFORMASI

#° PANEL KONFIGURAST
knowledgebase.treasury.gov.my/knowledgebase/# MOF-it modular framewark | @ Copyright reserved 2008-2011

(M P
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PENGURUSAN
ASET ALIH KERAJAAN

* AM 2.2 : PENERIMAAN
* AM 2.3 : PENDAFTARAN

* AM 2.4 : PENGGUNAAN,
PENYIMPANAN & PEMERIKSAAN

* AM 2.5 : PENYELENGGARAAN

* AM 2.6 : PINDAHAN

* AM 2.7 : PELUPUSAN

* AM 2.8 : KEHILANGAN & HAPUS KIRA
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OBJEKTIF PENERIMAAN

Memastikan setiap aset yang diterima menepati
spesifikasi yang ditetapkan.

R4 \

& Menentukan kualiti dan kuantiti sebenar mengikut
E pesanan.

! | — \

§ Memastikan aset diterima dalam keadaan baik,
| sempurna dan selamat digunakan.



PENERIMAAN

Pelantikan Pegawai Penerima

Ketua Jabatan hendaklah Aset teknikal - Pegawai
melantik Pegawai Penerima Penerima yang dilantik
yang bertanggungjawab untuk ‘ hendaklah memiliki
menerima dan memeriksa aset kepakaran dalam bidang
yang diterima. berkaitan.




PROSES PENERIMAAN

Pengesahan penerimaan hanya boleh dilakukan oleh Pegawai Penerima
selepas pemeriksaan berjaya dilaksanakan dengan menggunakan Borang
Penerimaan Aset Alih KEW.PA -1

Borang Penolakan Aset Alih KEW.PA-2 hendaklah disediakan oleh Pegawai
Penerima jika terdapat kerosakan, kuantiti kurangatau lebih dan tidak
mematuhi spesifikasi

Pengesahan KEW.PA-2 yang telah ditandatangani oleh Pegawai Penerima
hendaklah dihantardengan serta merta kepada agen penghantaran,
syarikat pembekal atau pihak berkaitan

Bagi aset yang diterima melalui kontrak pusat atau perolehan secara
berpusat, Pegawai Penerima di peringkat Cawangan/Negeri/Daerah
hendaklah dibekalkan salinan seperti:

Pesanan Rasmi Kerajaan, Nota Serahan, Inbois, Surat Jaminan dan dokumen-
dokumen lain untuk tujuan pengesahan



KEW.PA 1

Peakelilimg Perbendaharaan Malaysia AM 2.2 Lampiran A
KEW FA-1
Mo, Bujukan: ...
BORANG PENERIMAAN ASET ALIH
Pesanan Kerajaan (PE) Kontralk!
Mama dan Alamat Mota Hantaran (DY)
Pembekall Jenis Surat Kelulusan Maklumat Pengangkutan
Agen Penghantaran/ Fenerimaan
: Pemberi Nombor Rujukan Tarikh Mombor Rujukan Tarikh
Kuantiti
No. Kod Keterangan Aset Alih Dipesan Mota Hantaran Catatan
Diiterima
(PK) (DO}
(Tamdatangan Pegawai Penerima) ("Tandatangan Pegawal Teknikal)
Mama: Mama:
Jawatan: Jawatan:
Jabatan: Jabatan:
Tarikh: Tarikh:
* Jika Periu.
\ [ AT




KEW.PA 2

—

Pekeliing Perbendaharaan Malaysia

AM 2.2 Lampiran B

(WAJIB CETAK) KEW.PA-2
MNo. Rujukan: ...
BORANG PEMOLAKAN ASET ALIH
Pesanan Kerajaan (PK) Hota Hantaran (DO) dan
Mama dan Alamat Pembekal’ Kontrak! Surat Kelulusan Tarikh Maklumat
i Ho. Ruj. Penerimaan
Agen Penghantaran/ Pemberi Nombor . Nombor _ Pengangkutan
. Tarikh . Tarikh
Rujukan Rujukan
Kuantiti
2;:" I{Etﬂa:ﬁﬁ" Aset Dipesan Nota Kurang/ Sebab-Sebab Penolakan Catatan
— Hantaran | Diterima | Ditolak Lebih
(PK) (D) (+1)

Pegawai Penerima

Akuan Terima Pembekal’ Agen Penghantaran

Mama:
Jawatan:
Tarikh:

Cap Jabatan:

Dizahkan Aset AliR

tindakan atas sebab-sehab benkut:-

1 FKuantiti Ditolak
(1 Kuantiti Kuraing
O Kuantiti Lebih

ini diterima wntuk

Tarikh:
Cap Syarikat:

Mama:
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Pendaftaran

Setiap aset hendaklah didaftarkan dalam tempoh
dua (2) minggu dari tarikh penerimaan
menggunakan KEW.PA-3 atau KEW.PA-4.

Aset alih yang diterima melalui pembelian wang
kerajaan, yang disewa beli dengan wang kerajaan,
vang diterima melalui hadiah dan pindahan

hendaklah didaftarkan.

Daftar semua aset termasuk aset yang tiada
penempatan / aset yang disimpan dalam stor.

Pindahan aset : Daftar semula guna salinan daftar
aset daripada penyumbang.

s Kemaskini KEW.PA-5 & KEW.PA-6 mengikut tahun.



Labelkan No. Siri Pendaftaran Aset pada Aset.

Label juga dengan perkataan Hak Milik
Kerajaan Negeri Selangor pada aset.

No. Siri Pendaftaran aset bagi tahun baharu
hendaklah bermula dengan nombor satu (1).

KEW.PA-7 dikemaskini dari semasa ke semasa
)’ 4 apabila berlaku perubahan maklumat.



Sekiranya aset vyang dibeli / diterima
mempunyai aksesori tambahan hendaklah
direkodkan di Bahagian B KEW.PA-3 atau
KEW.PA-4.

e Contoh:

No. Siri Pendaftaran Kompenen / No. Siri Pendaftaran
Aksesori Tambahan

w JAIS /BSIS /H / 15/ 1-1
y_ Komputer  JAIS /BSIS /H/15/1 monitor  JAIS /BSIS /H / 15 / 1-2
. Desktop

(Induk) Papan Kekunci JAIS/BSIS/H/15/1-3
Tetikus JAIS/BSIS/H/15/1-4
Speaker JAIS/BSIS/H/15/1-5



arta Aliran Pendaftaran Aset Alih
Kerajaan

* Terima Aset Alih bersama dokumen-dokumen berkaitan

« Tentukan kumpulan Aset Alih

» Sediakan KEW.PA-3 atau KEW.PA-4

« Sediakan KEW.PA-5 atau KEW.PA-6

| [t
il

» Labelkan nombor siri pendaftaran Aset Alih

» Tempatkan Aset Alih di lokasi

» Sediakan KEW.PA-7

« Pamerkan KEW.PA-7




KEW.PA 3

Pekeliling Perbendaharaan Malaysia AM 2.3 Lampiran A

KEW.PA-3
(Mo, Sir Pendaftaran: b

DAFTAR HARTA MODAL
Kementerian/ Jabatan:

Bahagian/ Cawangan:
BAHAGIAN A
Kiod Masional
Keterangan Aset
Kategor
Sub Kategori
Jenis! Jenama' Model
Buatan Harga Perclehan Asal (RM)
Jenis Dan Mo. Enjim Tarikh Perolehan
Tarikh Diterima
Mo Casis/ Siri Pembuat Mo, Pesanan Rasmi Kerajaan/
Kontrak
Mo Pendaftaran Tempoh Jaminan
(Bagi Kenderaan} MNama Pembekal
Dian Alamat:
Spesifikasi’ Catatan:
"Tandatangan Ketua Jabatan
Nama B
Jawatan H
Tarikh B
Cap B
FENEMPATAN
Lokasi
Tarikh
Mama Pegawai
PEMERIKS AAN
Tarikh
Status Aset
Mama Pemerksa
USlA GUNA DAN NILAI SEMASA
Tarikh
Usia Guna
Nilai Semasa (RM)
Mama Pegawai
PINDAHANS PELUPUSAN! HAPUS KIRA
Perkara Rujukan Kelulusan Tarikh Kelulusan Mama Pegawai

*Mota Tandatangan Ketua Jabatan boleh ditandatangani oleh Ketua Jabatan' Bahagian' Seksyen' Unit.

M.5. 17730




Pakeliing Perbendaharaan Malaysia AM 2.3 Lampiran A

- KEW.PA-3
DAFTAR HARTA MODAL

BUTIR-BUTIR ASAL' PENAMEAHAN/ NAIK TARAF/ PENGGANTIAN

BAHAGIAN B
- Tarikh
Mo. 5i Asall Tambah/ Catatan
Bil. | pa u.l Hn Jenis/ Jenamal Kos Tempaoh Naik Tarafl Dilupus/ Mama Pegawai
Model (RM Jamina . .
Komponen ) n Penggantian Dipasang | Dikeluarkan | Dihapus

M5 1830




KEW.PA 4

Pekeliling Perbendaharaan Malaysia AM 2.3 Lampiran B

KEW.PA-4
(Mo, Sir Pendaftaran: i

DAFTAR ASET ALIH BERNILAI RENDAH

Kementeran/ Jabatan :
Bahagian :
BAHAGIAN A
K.od Masional
Keterangan Asst
Kategaor
Sub Kategor
Jenis! Jenama' Model
Buatan Harga Perclehan Asal (RM)
Jenis Dan Mo. Enjin Tarikh Perolehan
Tarikh Diterima
Mo Casis/ Sin Pembuat Mo. Pesanan Rasmi Kerajaan/
Kaontrak
Mo Pendaftaran Tempoh Jaminan
(Bagi Kenderaan) Mama Pembekal
Dan Alamat:
Spesifikasi/ Catatan:
Mama Ketua Jabatan :
Jawatan B
Tarikh :
PENEMFPATAN
Lokasi
Tarikh
Mama Pegawai
EMERIKS
Tarikh
Status Aset
Nama Pemeriksa
USI1A GUNA DAN MILAI SEMASA
Tarikh
Usia Guna
Nilai Semasa (RM)
Mama Pegawai
PINDAHAN! PELUPUSAMN! HAPUS KIRA
Perkara Rujukan Kelulusan Tarikh Kelulusan Mama Pegawai




Pekeliing Perbendaharaan Malaysia

ASET ALIH BERNILAI RENDAH

BUTIR-BUTIR ASALF PENAMEBAHAN! NAIK TARAF PENGGANTIAN

AM 2.3 Lampiran B

BAHAGIAN B
Mo. Sir . Asall Tambah/ Tarikh
Pendaftaran Kos (RM) T . Maik Tarafi Catatan MNama Pegawai
| e e e e e ey

M.5. 23530




KEW.PA 5

Pekelling Perbendaharaan Malaysia AM 2.3 Lampiran C

KEW.PA-S
SEMARAI DAFTAR HARTA MODAL

oL | NOMBOR SIRI |KETERANGAN| CARA ASET | TammH | ATBA | LA IIT"'TUS ASET
PENDAFTARAN|  ASET | DIPEROLEHI | TERIMA teo lﬂmﬂl (PINDAHANI
[RM} HAPUS KIRA)

JUMLAH
JUMLAH KESELURUHAN®

*ROTA: Laporsn ini melsporkan kedudukan kessluruhan Aset A%ih yang dipegang ocleh sgensi
merangkumi penerimaan serta maklumat pindahan, pelupusan dan hapus kie yang telah dikemaskini.




KEW.PA 6

Pekelfing Perbendaharaan Malaysia AM 2.3 Lampiran D

KEW.PA-G
SENARAI DAFTAR ASET ALIH BERMILAI RENDAH

5L | NOMBOR SIRI [KETERANGAN| CARA ASET | TamikH | ARRSR | NLA "IT-“TUSMET
PENDAFTARAN|  ASET | DIPEROLEHI | TERMA |70 , CrAN| SEVASA | (FNDAVER
(RM) HAPUS KIRA)

JUMLAH
JUMLAH KESELURUHAN®

*MOTA: Laporan ini melaporkan kedudukan keszluruhan Aset Alih yang dipegang oleh agensi
merangkumi penerimaan serta maklumat pindahan, pelupusan dan hapus kirs yang telah dikemaskini.




KEW.PA 7

Pekelling Pertendaharaan Malaysia AM 2.3 Lamgpiran E

KEW.PA-T

SENARAI ASET ALIH

BAHAGIAN :
LOKAS]
NO SIRI
BIL PENDAFTARAN KETERANGAM ASET KUANTITI
{a) Dizsediakan oleh : {b) Disahkan oleh :
Tandatangan Tandatangan

MNama Mama
Jawatan : Jawatan :
Tarikh - Tarikh

Mota:  a3) Disediakan oleh Pegawai Asst atau wakilnya (contoh:Pembantu Tadbir Asetlainlain jawatan)
b)Pegawsai yang mengesahkan ialah pegawal yang betanggungjawab ke atas Asst Al
berkenaan. Contohnyas-
i} Lokasi bilik Setiausaha Bahagian - disahkan oleh Setiausaha Bahagian.
ii} Lokasi bilik mesyuarat - disahkan oleh pegawai yang menguruskan bilik mesyuarat
¢} Dikernas kini apabila terdapat perubahan kuantid, lokasi atau pegawai bertanggungjawab
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jaman Dan Pergerakan Aset Alih

Pinjaman aset kepada
orang awam/ golongan

Aset Alih yang dibawa

Pinjaman dan
keluar daripada

Pergerakan Aset Alih

menggunakan pejabat hendaklah sasar hendaklah
mendapat kebenaran menggunakan KEW.PA-
bertulis daripada Ketua 9 dan tertakluk kepada
Jabatan/Pegawai Aset syarat-syarat yang

ditetapkan oleh
Kementerian/ Jabatan

atau Pegawai-Pegawai
lain yang diberi kuasa.

o




KEW.PAS

Pekelling Perbendaharaan Malaysia AM 2.4 Lampiran A

KEW.PA-S

Mo. Permohonan - ...

BORANG FERMOHOMNAN FERGERAKAN! FINJAMAMN ASET ALIH

MHama Pemochon @ | Abdul Majid bim Hashim | Tujuan : Taklimat
Jawatan : JEID)3 Tempat Digunakan: Bilik Mesyuarat
Bahagian - Bahagian Pengurusan Nama Pengeluar:
Teknologi Maklumat
Tarikh Tarikh
Bil Ho. Siri Keterangan ‘.::"'“:':"r
Pendaftaran Aset Dipinjarm | Dijangka Lulus) | Dipulangh Diteri

Pulang

(Tandatangan Peminjam) [Tandatangan Pelulus)
Nama : Nama -

Jawatan - Jawatan :

Tarikh Tarikh -

{Tan.:l mngan F'.:_-m ulang]. ...... [Ta ........... a n Pmen ma] .......
Nama : Nama -

Jawatan - Jawatan :

Tarikh Tarikh -

M.5. 11115




KEW.PA 10

Aduan Kerosakan Aset Alih
Hendaklah dilaporkan
menggunakan Borang Aduan
Kerosakan Aset Alih KEW.PA-
10 (Lampiran B).

KEW.PA-10 hendaklah
mendapat kelulusan Ketua
Jabatan sebelum
penyelenggaraan dilaksanakan

Pekelling Perbendaharaan Malaysia

BORANG ADUAN KEROSAKAN ASET ALIH
Bahagian | {Untuk diisi oleh Pengadu)
1. Jenis Aset

2. Mombor Siri Pendafiaran Asst!
Komponen

3. Pengguna Terakhir
4. Tarikh Kerosakan
A. Perihal Kerosakan
& Mama Dan Jawatan
7. Tarikh

Bahagian Il {Untuk diisi oleh Pegawai Aset! Pegawai Teknikal)
8. Jumiah Kos Penyelenggaraan Terdahulu:
a. Anpggaran Kos Penyelenggaraan -
10.  Syor Dan WMasan
11.  Mama Dan Jawatan
12,  Tarikh
Bahagian Il (Keputusan Ketua Jabatan/ Bahagian! Seksyen/ Unit)

Diluluskan/ Tidak Ddubeskan®

AM 2.4 Lampiran B

KEW.PA-10

Mota: * Potong mana yang tidak berkenaan.

M.5. 1215




KEW.PA 11

Pekelfing Perbendaharaan Malaysia AM 2.4 Lampiran C

KEW.PA-1

0. RUJUKAR:. e
BORANG PEMERIKSAAN ASET ALIH

{Diisl pleh Pegawal Pamenksa)

Pemeriksaan dilakukan .

menggunakan Borang I e o v e v v v o I
| Pemeriksaan Aset Alih

KEW.PA-11

MNota:

Lokasi: Myatakan lokasi asst mengkut rekod dan lokasi aset
(Tandatangan) (Tandatangan) semasa pemerksaan.

M = I ol g ka p ka N mad kl umat d I (Nama Pegawai Pemeriksa 1) (Nama Pegawai Pemeriksa 2)
KEW. PA_ 1 1 d an men Cata t ka N ey G g E}%ﬁf”ﬁfjﬁfgﬁﬂm
ta rl k h p eme rl kS aan (Tarikh Pemeritsaan) (Tarkh Pemerksaan)

Status Aset: Tandakan « pada yang berkenaan.

penyelenggaraan
. Hiang - Aset yang bBdak ditemui dimana-mana
Iokasi.

B
C.
0. Sedang Diselenggara — Asst dhantar unfuk
E

Catatan; Apa-apa makhemat tambahan berkenaan aset tersebut.

M.5. 1315
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Pekelfing Perbendaharaan Malaysia AM 24 Lampiran D

KEW.PA-12

LAPORAN PEMERIKSAAN ASET ALIH

Laporan Pemeriksaan SAGITAHUN ...
Aset Alih KEW. PA_12 KEMENTERIAN! JABATAN! PTJI BAHAGIAN:
hendaklah disediakan o s mm""":: e e
~ oleh Pegawai Aset

DIPERIKSA (%)
Pertama

¥ untuk dilaporkan ey

Suku Tahun

Kefiga

‘ dalam Mesyuarat Suku Tahun

Keempat

J K P A K JUMLAH KESELURUHAN _

PETUNJUK: Status Asst Semasa Pemerksaan

A:Sedang Digunakan,B: Tidak Digunakan, C:-Rosak, [ Sedang Diselenggara, EPinjaman F:Hiang

M.5. 1415
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KEW.PA 17

Pindahan aset alih
nendaklah berdasarkan
oermohonan daripada PT)J
dengan menggunakan
Borang Pindahan Aset Alih
KEW.PA-17

. dan dipertimbangkan oleh
Ketua Jabatan.







DEFINISI PELUPUSAN

Pelupusan l1alah satu proses untuk
mengeluarkan aset dari milikan, kawalan,
simpanan dan rekod mengikut kaedah
yang ditetapkan.



. " o
e O

'S Arom B

JUSTIFIKASI PELUPUSAN

A } A
-~

‘ EN ERIAN KEWANGAN MAUAYSIA

Tidak Ekonomik Dibaiki

Keupayaan Aset Alih tidak
lagi di peringkat optimum

Usang

Tiada alat ganti di pasaran

Rosak & tidak boleh
digunakan

Pembekal tidak lagi memberi
khidmat sokongan

Luput tempoh penggunaan

Tidak lagi diperlukan oleh
Jabatan

Perubahan Teknologi

Melebihi keperluan




Kaedah-Kaedah Pelupusan




MOHR ELTROMATY 90

POLAR

-
(
72
S
o

=
v

o

IF....,_U \.?’,...I-.I e

— Buang label Hak Milik Kerajaan dan Nama
Organisas

* Tindakan semasa laksana pelupusan




KEW.PA 19

Semua kaedah pelupusan

hendaklah disediakan dalam e e v e -
Perakuan Pelupusan (PEP) e
KEW.PA-19 - R

Tempoh penggunaanijam)

Tahap Prestasl Semasa Asst -
(3%}

e Aset mekanikal, teknikal,
= clektrik dan elektronik nilai
'perolehan tidak melebihi
RMS5,000

* Perkakasan komputer yang
nilai perolehan lebih dari
RM1,000




KEW.PA 20

Lembaga Pemeriksa Pelupusan
(LPP) hendaklah dilantik oleh
Pegawai Pengawal/ Ketua
Pengarah/ Pengerusi
awatankuasa Pengurusan
Aset Kerajaan (JKPAK)
peringkat Kementerian atau
Ibu Pejabat Jabatan
menggunakan Surat Lantikan
Lembaga Pemeriksa Pelupusan
KEW.PA-20

Kepada:

(Gelaran Jawatan Pegawai yang dilantik)

LANTIKAM SEBAGAI LEMBAGA PEMERIKSA PELUPUSAN ASET ALIH
KERAJAAN

Adalah dimaklumkan bahawa Tuan/ Puan dilantik sebagai Pengerusi/ Ahli

Lembaga Pemeriksa untuk memeriksa Aset Alih yang dicadangkan untuk
dilupuskan bagi tempoh selama .................. (tahun) mulaidan ..............._.
himgga ......_........_... .
2. Laporan pemernksaan hendaklah disediakan dengan menggunakan
Borang Pelupusan Aset Alih (KEW . PA-21) dan dikemukakan kepada Urus
Setia Pelupusan Jabatan dalam tempoh dua (2) minggu selepas pemeriksaan
dijalankan.
(Tandatangan)

aMIET . e

Jawatan: ...

Cap:




KEW.PA 21

Semua aset alih yang dicadangkan
untuk pelupusan hendaklah
disenaraikan dalam KEW.PA-21.

KEW.PA-21 boleh disediakan secara
bersekali atau berasingan mengikut
jenis  Aset  Alih  atau nilai

S
perolehannya.

\

Lembaga Pemeriksa Pelupusan perlu
mengemukakan KEW.PA-21 kepada
Kuasa Melulus  melalui UPA
Kementerian/ Ibu Pejabat selepas
pemeriksaan dibuat

Pekeliing Perbendaharaan Malaysia AM 2.7 Lampiran C
KEW.PA-H
BORANG PELUPUSAN ASET ALIH
KEMENTERIAN! JABATAN:
Usia HARGA NILAI | NYATAKAN SYOR
NO. 5IRI KETERANGAN TARIKH PEROLEHAN JUSTIFIKASI | KEPUTUZAN
GUNA SEMASA | KEADAEN KEEDAH KUASA CATATAN
PENDAFTARAN ASET PEROLEHAN ASET ?;i: M) LSET PELUPUSAN gyl
JUMLAH KESELURUHAN
Pepawai Pemeriksa 1: Pagawai Pemeriksa Z: Kuasa Melulus:
................................................................................................................ Tandatangan:
Nama: Nama: Nama:
Jawatan: Jawatan: Jawatan:
Jabatan: Jabatan: Tarikh:
Tarikh Lantikan: Tarikh Lantikan: Nama Kementerian/ :
Tarikh Pemeriksaan: Tarikh Pemeriksaan: Jabatan

Nota: Jika lebih daripada 2 orang ahli Lembaga Pemenksa ruangan boleh ditambah.

M.5. 38/55
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Pekelling Perbendaharaan Malaysia AM 2.7 Lampiran D

KEW.PA-22

Sijil Penyaksian Pemusnahan
Aset Ali h KEW. PA-ZZ Clizahkan Asat Alih di Kementerian/ Jabatan. .o telah
hendaklah disediakan apabila smusnankan

Jenis Aset

pemusnahan telah selesai —
dilaksanakan dan Tk
dikemukakan kepada Kuasa

' Melulus.

SIJIL PENYAKSIAN PEMUSNAHAN ASET ALIH

Tandatangan Tandatangan

Mama s e Mama T s
Jawatan S, Jawatan L e
Mama Kementerand © ... Mama Kementerand - ...
Jabatan Jabatan




KEW.PA 23

Sijil Pelupusan Aset Alih
KEW.PA-23 hendaklah
disediakan oleh jabatan
pemohon.

Pekeliing Perpendaharaan Malaysia AM 2.7 Lampiran E

KEW . FPA-23

SLJIL PELUPUSAN ASET ALIH

Merujuk surat kelulusan Mo, Rupskan ... ............ berarikh ... . Sa3ya
mengesahkan tindakan pelupusan telah dilaksanakan mengikut kasedah berikut-

1. Jualan (Tender! Sebut Harga' Lelong)

Blangan item.._._.... MNoResit . {salinan resit disertakan)
2 Buangan Tenadual {E-Wastel Sisa Pepejal)

Bidangan item..........Ruj. Swat'Mo. Resit................_.. [Surat akuan/salnan resit disertakan)
3. Jualan Sisa (Tenderf Sebut Hargal' Jualan Temnss)

Blangan tem_._._.... Mo Resit ... o [=alinan resit disertakan)
4. Tukar Ganty Tukar Bel Tukar Barang' Perkhidmatan

Blangan mem. ... {Dokumen berkaitan disertakan)

Aset! Komponen berikut telah direkodkan.

Blanganitem .._.__._ Mo Rekod. ... ... {Salinan rekod dilampirkan)
5. Hadiah' Serahan.

Bdangan item.._....... dihadizhkan' diserahkan kepada .................._.[Surat Akuan
Penerimaan disertakan)

[i Musnah {Tanam/ Bakar/ Buang' Tenggelam/ Letsp/ Ledakl Lebur)®.

Bdangan item: ............__.__... {5yl Penyaksian Pemusnahan disertakan)
7. Kasdah-Kaedah Lan.

Kaedah Pelupusan: ... ..

Bdangan item: ... [Dokurnen berkaitan disertakan)
*Tandatangan Ketua Jabatan P,
Mama e s
Jawatan TR,
Tarkh e

MNama Kementerian/labatan

Mota: " Tar Kb i Eeibed dibars [T penilinit

M.5. 41755
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TAFSIRAN KEHILANGAN

“ \

e A Kehilangan bermaksud kehilangan aset alih
))2 disebabkan oleh kecurian, kemalangan,
e kebakaran, bencana alam, kesusutan,

~ penipuan atau kecuaian pegawai awam.

TAFSIRAN HAPUS KIRA

\j

Hapus kira 1alah proses untuk
i membatalkan rekod bagi aset alih
" I8 yang hilang.

n
ot
it



Proses Hapus Kira

A

[ 1) Melaporkan kehilangan J

2) Menyediakan Laporan Awal Kehilangan Aset Alih Kerajaan KEW.PA-33

3) Pelantikan Jawatankuasa Penyiasat Aset Alih KEW.PA-34

4) Menyediakan Laporan Akhir Kehilangan Aset Alih KEW.PA-35

5) Tindakan Kementerian/ Jabatan Selepas Kelulusan




KEW.PA 33

Pekeliing Pertendaharaan Malaysia AM 2.8 Lampiran A

KEW._PA-33

Ketua Jabatan hendaklah menyediakan
KEW.PA-33 bagi kehilangan Aset Alih yang

LAPORAN AWAL KEHILANGAN ASET ALIH

Nyatakam:-

telah berlaku
kawalannya

di

jabatan

di

bawah

1.

Keterangan Aset Alih yang hilang.

[a) Jenis Asst Alih

[b) Jenama dan Model

(e} Kuamntiti

(d) Tarikh Perclehan

() Harga Perolehan Asal
[f} Anggaran Milai Semasa

2 Tempat sebenar di mana kehilangan berlaku.
. . 3 Tarikh kehilangan berlaku atau diketahui.
Ketu a J a bata n d I m a n a ke h Ila n ga n be rl a ku 4. Myatakan cara bagaimana kehilangan berlaku lebih terperinci dan jelas
termasuk pegawai-pegawai yang fterlibat dan aset kali terakhir ditinggalkan di
hendaklah  seberapa segera, dalam
. . A Mama .d.an jawatan pegawai yang akhir sekali menyimpan/mengguna asest
tempoh 2 hari bekerja selepas Laporan yeng g
. . . Myatakan taraf jawatan pegawai (tetap/kontrakf’sambilan).
Polis dibuat, menghantar Laporan Awal (&) Tetap (Tarkh penon dinyatakan)
. . (B I(l::nlra.k (Salin:an perfanjian) .
serta salinan Laporan Polis terus kepada:- () Sambilan (Salinan surat pelantian)
T am Rehiangan R Ja aga. nama dan jmaatanmyn. oo kS
'u . . . B. Sama ada seseorang pegawai telah ditahan kerja.
I ¢ Pega Wa I Pe n ga Wa I b agl Ke m e n te rl a n 8. Mo. Rujukan dan Tarikh Laporan Polis (jika ada).
| ata u J a b ata n b e rI a k u nya ke h i I a n ga n 10. Langkah-langkah sedia ada untuk mengelakkan kehilangan itu beraku.
. 11. !.a.ngkah—langh.a.h segera yang diambil bagi mencegah berulangnya kejadian
Ketua Setiausaha Perbendaharaan
12. Laporan hendaklah disertakan dengan dokumen sckongan dan gambar

tempat kejadian.

13. Catatam.

Tandatangan Ketua Jabatan
Mama :
Jawatan:
Tarikh:
Cap Jabatan:




KEW.PA 34

Jawatankuasa Penyiasat
hendaklah dilantik secara
bertulis oleh Pegawai
Pengawal menggunakan
Surat Pelantikan
Jawatankuasa Penyiasat
Aset Alih KEW.PA-34
dalam tempoh 2 minggu
 dari tarikh Laporan Awal
ditandatangani

Pekeling Pertendaharaan Malaysia AM 2B Lampiran B

KEW.PA-34
Mo. Rujukan Fail:

Tarikh:
Kepada:

{(Nama dan Jawatan Pegawai yang dilantik)
PELANTIKAN JAWATANKUASA PENYIASAT KEHILANGAN ASET ALIH

Adalah dimaklumkan bahawa tuan/ puan dilantik sebagai Pengerusid Ahli
Jawatankuasa Penyiasat unituk menyiasat kehilangan
. (nama aszet)
i, (Kemienteriand Jabatand FPTJ)
miulai dari tarkh surat ini. (No. Rujukan Laporan Awal _.............................)

2. Tuani/ Puan adalah diben kuasa untuk menjalankan siasatan dengan
mendapatkan maklumat mengenai kes kehilangan tersebut daripada mana-mana
pegawai vang berkenaan. Bersama-sama ini diseriakan Laporan Awal dan Senarai
Tugas Jawatankuasa Penyiasat sebagai panduan.

3. Laporan siasatan hendaklah menggunakan Laporan Akhir (KEW.PA-35)
seperi  yang dilampirkan. Laporan ini mestilah dikembalikan sebelum
FUUSUURUPRUNTO | -y |11 1

Tandatangan Ceeans
Mama Pegawai Pengawal © ... aan

Kementsran/Jabatan




KEW.PA 35

kejadian

Jawatankuasa Penyiasat bertanggungjawab
menyediakan Laporan Akhir Kehilangan Aset
Alih KEW.PA-35 dan mengemukakan kepada
Urus Setia Kehilangan dan Hapus Kira dalam
tempoh satu (1) bulan dari tarikh pelantikan

Laporan Akhir kehilangan Aset Alih KEW.PA-35 ,
hendaklah disertakan bersama dokumen

sokongan seperti Salinan KEW.PA-3 atau
KEW.PA-4, KEW.PA-9 (jika perlu), gambar lokasi

Keterangan bertulis daripada pegawai yang

Pekelling Pertendaharaan Malaysia

Myatakan:-

(a)
(b)
(c)
(d)
(e)
(f)

AM 2.3 Lamnpiran C

KEW.PA-35

LAPORAN AKHIR KEHILANGAN ASET ALIH

1. Keterangan Aset Alih yvang hilang.

Jenis Aset Alih

Jenama dan Model
Kuantiti

Tarkh Perglehan
Harga Perolehan Asal
Anggaran Milai Semasa

. Perihal Kehilangan.

(a)  Tarikh diketahui

(b  Tankh sebenar beraku

(e}  Tempat kejadian

(d} Bagaimana kehilangan dikstahui

(2] Bagaimana kehilangan beraku

Sama ada Laporan Hasil Penyiasatan Polis telah diterima. Jika ada, sila
sertakan.

. (&)

terlibat termasuk pegawai yang
4 bertanggungjawab bagi kehilangan Aset Alih
endaklah dilampirkan kepada KEW.PA-35

(b)

Mama pegawai yang:-

(] Secara langsung menjaga aset tersebut.
(i} Bertanggungjawab sebagai penyelia.

(i) Bertanggungjawab ke atas kehilangan itu.

Mengenai setiap pegawai di atas, nyatakan:-

(i)

(i}
(i)
(i)
(v}
(wil

(vii)

Jawatan hakiki pada masa kehilangan.

Tugasnya (sertakan senarai tugas).

Taraf Jawatan {sama ada tetap/ dalam percubaan/ sementara/
kontrak).

Sama ada ditahan kerja atau digantung kena. Jika ada nyatakan
tarikh kuat kuasa hukuman.

Tarikh berzara atau penamatan perkhidmatan.

Sama ada pemah melakukan apa-apa kesalahan dan
hukumannya. (Jika ada, berikan butic-butir ringkas dan
rujukanmya)

Maklumat lain, jika ada.

2. Myatakan adakah Tatacara Penguruzan Aset Alih Kergjaan atau Arahan
Kesslamatan Kerajaan atau arahan lain termasuk langkah beraga-jaga yang
tidak dipatuhi atau diikuti. Jika ada nyatakan peraturan atau arahan tersebut.




KEW.PA 36

Pekeliing Perbendaharaan Malaysia AM 2.8 Lampiran D

KEW.PA-36

Urus Setia Kehilangan
dan Hapus Kira {diisi oleh Pegawai Aset)

Merujuk surat kelulusan Bil ... berarkh ... ...

ditugaskan untuk e sl s Gt A
mendapatkan Sijil
Hapus Kira Aset Alih
KEW.PA-36 daripada

J a ba ta n d a n 'r:ir::tangan Ketua Jabatan

Jawatan

mengemukakan kepada

Mama Kementerian/Jabatan

Kuasa Melulus dalam
tempoh satu (1) dari
Tarikh kelulusan hapus
kira
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